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HOTARARE

privind

Procedura operationald de aprobare a activitifilor extracurriculare si a acorddrii
creditelor transferabile la programe de tip Blended Intensive Programme (BIP),
scoli de primdvardfvardftoamni/iarni
gi la alte tipuri de programe cu volum redus de tnvitare

In conformitate cu:
- Legea invitimantului superior nr. 199/2023, cu modificirile si completdrile ulterioare;
- Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6.768/12.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei de
acordare a creditelor transferabile in Invitarea pe tot parcursul vietii, cu modificdrile
si completdrile ultericare;

- Carta Universitatii Babeg-Bolyai.

Consiliul de Administratie al Universitaiii Babeg-Bolyai din Cluj-Napoca, reunit la
data de 22 iulie 2024,

HOTARASTE:

Se aprobd Procedura operationald de aprobare a activitiitilor extracurriculare sia
acorddrii creditelor transferabile la programe de tip Blended Intensive Programme (BIP),
scoli de primdvard/vari/toamndliarni si la alte tipuri de programe cu volum redus de

invdtare, in forma anexatd prezentei hotarari.

Prof. univ
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
Elemente privind N le si
responsabilii/ umete st Functia Data Semnitura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Gherghin Gelu-Cosmin | Secretar 22.07.2024
1.2. | VERIFICAT Suciu Cosmina-loana Secretar-sef universitate | 22.07.2024
1.3. | APROBAT Marko6 Balint Prorector 22.07.2024

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE

Data la care se aplica

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea revederile editiei sau
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei p e e e dele s
’ reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 22.07.2024
2.2 | Revizial - - -

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

SCOp.ul.. Ex. Compartiment Functia Numele si ]_‘.)at.a .. | Semnitura
difuzarii | nr. ’ prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1.1 | Aplicare | 1 | Biroul Secretar Gherghin Gelu- | 55 47 2004
Curriculum Cosmin
. Toate
3.1.2 | Aplicare 1 facultitile 22.07.2024
32 | Verificare | 1 Secretariatul Se.creta.r—§ef Suciu Cosmina- 22.07.2004
General universitate | Ioana
3.3 | Aprobare 1 | Rectorat Prorector Marké Balint 22.07.2024
34 | Informare 1 Biroul Erasmus Dlrector anu Ramona- 22.07.2004
+ birou Maria
35 | Arhivare | 1 | Biroul Secretar Gherghin Gelu | 55 17 2024
Curriculum Cosmin
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

- procedura descrie modalitatea aprobare a activitatilor extracurriculare si de acordare a creditelor
transferabile la programele de tip Blended Intensive Programme (BIP)', scoli de primdvard/
vard/toamnd/ iarnd, precum si alte tipuri de programe cu volum redus de invatare destinate
studentilor si elevilor;

- da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

- asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- sprijind auditul sau alte organisme abilitate 1n actiuni de control.

S. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Procedura se aplica de catre persoanele din cadrul facultdtilor care initiazd programe
extracurriculare de tip Blended Intensive Programme (BIP), scoli de primavard/vara/toamnd/ iarna,
sau alte tipuri de programe cu volum redus de invatare, respectiv de persoanele din cadrul Rectoratului
si Secretariatului General — Biroul Curriculum.

5.2. Procedura se aplicd asupra tuturor programelor extracurriculare de tip Blended Intensive
Programme (BIP), scoli de primavara/vard/toamna/ iarnd si altor tipuri de programe cu volum redus
de invatare destinate studentilor si elevilor.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

a) Aprobarea activitatilor extracurriculare si acordarea de credite transferabile la programele de
tip Blended Intensive Programme (BIP), scoli de primavard/vard/toamnd/iarna si la alte tipuri de
programe cu volum redus de invatare depinde de urmatoarele activitati:

- Primirea de solicitari venite din partea facultétilor cu privire la organizarea unor noi programe
de tip Blended Intensive Programme (BIP), scoli de primadvard/vara/toamnd/iarna sau alte
tipuri de programe cu volum redus de invatare.

b) De aprobarea activitdtilor extracurriculare si de acordarea creditelor transferabile la
programele de tip Blended Intensive Programme (BIP), scoli de primavard/vard/toamna/iarnd si la
alte tipuri de programe cu volum redus de invatare depind urmatoarele activitati:

- Scolarizarea cursantilor in cadrul acestor programe.

S5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurale, listarea compartimentelor implicate In procesul activitatii.
a) activitatea depinde de urméatoarele compartimente:
- Facultétile UBB care ofera programe postuniversitare extracurriculare;
- Biroul Curriculum;
- Rectorat.

! Programele de tip Blended Intensive Programme (BIP) sunt programe intensive mixte organizate de universitati
partenere, in cadrul Programului Erasmus+. Acestea au o componentd fizicd cu o duratd de minim 5 zile si in mod
obligatoriu, o componenta virtuala, cele doua putand fi organizate simultan sau separat. Pentru un program BIP se aloca
minim 3 credite ECTS, prin urmare durata acestuia trebuie sa fie de cel putin 75 de ore. La program pot participa 20-60
de participanti, admisi pe baza unui proces de selectie. Pentru informatii detaliate despre organizarea Blended Intensive
Programme (BIP) consultati website-ul Centrului de Cooperari Internationale https://cci.ubbcluj.ro, sectiunea Erasmus+.
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b) de aceastd activitate depind urmatoarele compartimentele:
- Facultétile UBB care ofera programe postuniversitare extracurriculare.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6.768/12.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare
a creditelor transferabile in invatarea pe tot parcursul vietii cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4.623/06.06.2024 pentru modificarea si completarea
Metodologiei de acordare a creditelor transferabile in Invatarea pe tot parcursul vietii, aprobata
prin Ordinul ministrului educatiei nr. 6.768/2023;

- Carta Universitatii Babes-Bolyai.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA
a) definitii :
- procedura operationald — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual;
- Editie — forma initiald sau actualizata a unei proceduri operationale;

- Revizie in cadrul unei editii — actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale
PO.

b) abrevieri ale termenilor:
- PO — procedura operationala;
- UBB — Universitatea Babes-Bolyai;
- BIP — program de tip Blended Intensive Programme.

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Generalitati:

Facultatile UBB pot organiza programe extracurriculare de tip Blended Intensive Programme (BIP),
scoli de primadvara/vara/toamna/iarna, precum si alte tipuri de programe cu volum redus de invatare
destinate studentilor si elevilor.

Pentru absolvirea acestor programe facultatea organizatoare poate acorda credite transferabile
(ECTS), cu aprobarea Rectoratului UBB si cu conditia ca la finalizare sa existe o forma de evaluarea
a rezultatelor Invatarii.

Alocarea de credite transferabile se face in acord cu prevederile O.M. nr. 6.768/2023 cu modificarile
si completdrile ulterioare. Astfel, se alocd 1 (un) credit de studii transferabil pentru minim 25
(douazeci si cinci) de ore de activitate didactica si de pregatire individuala, din care 10-12 ore de
activitate didactica.
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8.2. Modul de lucru
Pasul 1:

Facultatile care intentioneaza si organizeze activitdti extracurriculare de tip Blended Intensive
Programme (BIP), scoli de primdvard/vard/toamnd/iarna, precum si alte tipuri de programe cu volum
redus de invatare si doresc sd acorde credite transferabile pentru acestea, vor completa o solicitare n
acest sens, conform modelul atasat in Anexa 2 a prezentei proceduri.

Cererea va fi Insotita de o anexa cu descrierea programului propus, care va contine tipul programului,
modul de organizare a activitatilor (on-line si/sau on-site), perioada de desfasurare (pe zile), durata
programului (in numar de ore), numdrul de credite transferabile, obiectivele programului,
competentele formate si/sau rezultatele invatarii, metoda si criteriile de evaluare.

Descrierea programului va fi facutd in limbile romana si engleza, precum si in limba de predare a
programului — dacd aceasta difera de limba romana sau engleza.

Pasul 2:

Solicitarea va fi inregistrata la facultate si la Registratura UBB, dupa care va fi semnata electronic de
catre responsabilul de program - cu semnaturd electronica simplificata sau certificata, respectiv de
catre Decan — cu semndtura electronica certificata.

Solicitarea va fi trimisa prin e-mail Biroului Curriculum, care va verifica corectitudinea datelor, in
special raportarea adecvatd a numarului de credite la numarul de ore, respectiv proportia de ore
didactice din numarul total de ore.

Pasul 3:

Biroului Curriculum va trimite solicitarea prin e-mail Prorectorului responsabil de curriculum spre
aprobare - dacd aceasta este intocmita corect, sau o va returna facultatii spre corectare - daca care sunt
necesare modificari sau completari — caz in care se reia intreg procesul, incepand cu pasul 1.

Pasul 4:

Prorectorului responsabil de curriculum va aproba solicitarea de organizare a programelor cu volum
redus de invatare si alocarea de credite transferabile prin semnarea solicitarii cu semndturd electronica
certificatd, dupa care o va returna Biroului Curriculum. Prorectorul responsabil de curriculum poate
solicita modificari si completdri ale descrierii programului propus - caz in care se reia intreg procesul,
incepand cu pasul 1.

Pasul 5:

Angajatul Biroului Curriculum va trimite solicitarea aprobatd de Prorector facultatii organizatoare
prin e-mail si o va arhiva electronic in arhiva Biroului Curriculum.
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII:

Facultatile Universitatii Babes-Bolyai sunt responsabile de organizarea programelor extracurriculare
de tip Blended Intensive Programme (BIP), scoli de primdvarad/vara/toamna/iarna sau alte tipuri de
programe cu volum redus de invdtare destinate studentilor si elevilor. La nivelul Universititii,
aprobarea programelor si alocdrii de credite transferabile intrd 1n responsabilitatea prorectorului de
resort, iar activitdtile de secretariat sunt asigurate de personalul Biroului Curriculum.

10. ANEXE , INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire . Arhivare
< « Elaborator Aprobat Difuzare
anexa anexa . .o
Locatie Perioada
. . Facultati .
Diagrama Biroul . iy Biroul .
1. o . Rectorat | Biroul Erasmus +, . 5 ani
operatiunilor Curriculum Curriculum
Rectorat
- . Facultati .
Model solicitare Biroul . g Biroul .
2. . Rectorat Biroul Erasmus +, . S ani
aprobare program | Curriculum Rectorat Curriculum

11. CUPRINS

Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul PO
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, ’
] dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, ’
) revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta aplicabile activitdtii procedurate 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii operationale 4
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6
10. Anexe, Inregistrari, arhivari 6
11. Cuprins 6
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Anexa 1 — Diagrama operatiunilor

> 1. Responsabilul de program de la facultatea care propune programul cu
volum redus de invatare completeaza solicitarea din Anexa 2 a procedurii

A

2. Responsabilul de program si Decanul facultatii semneaza electronic
solicitarea, dupa ce aceasta a fost Inregistrata la facultate si la Registratura
UBB si o trimit prin email Biroului Curriculum spre verificare

3. Biroul Curriculum
verifici solicitare de

aprobare si o trimite
Prorectorului de resort
sau facultatii

1121R[dWO) /LRI IPOI

Solicitarea aprobata la Rectorat

4. Prorectorul responsabil de Curriculum aproba solicitarea si o trimite
Biroului Curriculum sau o returneaza facultatii pentru completari si modificari

5. Biroului Curriculum trimite solicitarea aprobata facultatii organizatoare
prin e-mail si o arhiveaza electronic.
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Anexa 2 — Model de solicitare pentru aprobarea activitatilor extracurriculare si a acordarii
creditelor transferabile la programe de tip Blended Intensive Programme (BIP), scoli de
primivarad/vara/toamna/iarna si la alte tipuri de programe cu volum redus de invitare



Inserati aici sigla facultatii si

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAL st
BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM i L
BABES-BOLYAI UNIVERSITAT Esenal 22} el e ok
BABES-BOLYAI UNIVERSITY FACULTATEA DE ...
TRADITIO ET EXCELLENTIA Str. M. Kogdlniceanu nr. 1

Cluj-Napoca, RO-400084
Tel.: 0264-40.53.00

Fax: 0264-59.19.06
contact@ubbcluj.ro
www.ubbcluj.ro

Nr. inreg. facultate ....... T

Nr. inreg. Rectorat ......................

Catre

Rectoratul Universitatii Babes-Bolyai

In atentia domnului prorector Prof. univ. dr. Balint Marko

Facultatea de ... intentioneaza sa deruleze 1in perioada
............................... un program de tipul Blended Intensive Programme (BIP)! sau Scoald de
primdvara/vard/toamnd/iarnd sau ..........c.ccccceeueunene. avand ca titlu cceveveveeniccninnicceinnnn. La
acest program vor participa aproxXimativ ..., studenti, de la

urmatoarele universitdti partenere .............ccocovviiiiiinnnnne, .

Prin prezenta va solicitam acordarea a .............cceueeuee. credite ECTS?, corespunzand
unui numar de ... ore, dintre care .................. ore didactice si ......... ore de pregdtire
individuala.

Cu multumiri,

Decan Responsabil de program

Se aprobd,

Prof. univ. dr. Balint MARKO,
Prorector

1 Pentru informatii despre organizarea programelor de tip Blended Intensive Programme (BIP) consultati
website-ul Centrului de Cooperari Internationale https://cci.ubbcluj.ro, sectiunea Erasmust+.

2 Se completeaza daca este cazul. In caz contrar, se completeaza cu ,,nu se aplici”.

3 Se alocd 1 (un) credit de studii transferabil pentru 25 (doudzeci si cinci) de ore de activitate didactica si de
pregatire individuald, din care 10-12 ore de activitate didactica.
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DESCRIEREA PROGRAMULUI

Anul universitar 2024-2025

Institutia de Tnvatadmant
superior

Universitatea Babes-Bolyai

Facultatea

Facultatea de ...

Denumirea programului
de studiu

Tipul programului

L1 Blended Intensive Program (BIP)
Scoala de vard/primavard/toamnd/iarnd
O] Alt tip de program: ...

Perioada de desfasurare
a programului (zile)

Activitati on-site IR

Activitati on-line -

Durata programului in
numar de ore

de ore, din care:

ore didactice (on-site, on-line si evaluare)

ore de pregatire individuala

Numarul
de credite
ECTS

Obiectivele programului

Obiectiv general: ...

Obiective specifice:

Discipline /Module in
cadrul programului
(daca este cazul)

Cadre didactice implicate

Preconditii de participare
(daca exista)

Descrierea programului

Continut (teme):




Metode de predare

- curs interactiv, prelegere;

- discutii in cadrul cursului pe baza unor exemple;

-vizite de studiu, lucrari practice de laborator, workshop-uri,
prezentdri, discuti si interviuri cu experti si persoane relevante pentru
domeniu, etc.

Competente formate?

Competente profesionale:

Competente transversale:

Rezultatele Tnvatarii

Cunostinte:
Absolventul cunoaste:...

Aptitudini:
Absolventul este capabil sa...

Responsabilitati si autonomie:
Absolventul are capacitatea de a lucra independent pentru ...

Bibliografie

Metode si criterii de
evaluare:

Metoda/criteriul 1 — pondere ...%
Metoda/criteriul 2 — pondere ...%

4 Se poate opta pentru competente sau pentru rezultatele invatarii, respectiv pentru ambele. In cazul in care se alege o
singura varianta, se va sterge randul aferent celeilalte optiuni.




DESCRIPTION OF THE PROGRAMME
Academic Year 2024-2025

Higher Education s .
Institution Babes-Bolyai University
Faculty Faculty of ....

Name of the study
programme

Blended Intensive Program (BIP)
Programme type L Summer/Spring/Autumn/Winter School
O] Another type of programme: ...

Duration of the program

(days) On-site activities s

On-line activities e

hours, of which:

Duration of the program Number of
in hours prog teaching hours (on-site, on-line, assessment) | Credits
(ECTS)

hours of individual training

General goal: ...

Goals of the programme | Specific goals:

Disciplines /Modules of
the programme

(if applicable)

Teaching staff involved | - ...
in the programme - ...

Prerequisites for
participation (if any)

Content (topics):

Programme description




- interactive course, lecture;

- discussions during the course based on examples;

- study visits, laboratory work, workshops, presentations, discussions
and interviews with experts and relevant people for the field, etc.

Teaching methods

Professional competencies:

Competencies provided | -..

by the programme? Transversal competencies:

Knowledge:
The graduate knows:...

Skills:

LUt The graduate is able to...

Responsibility and autonomy:
The graduate has the ability to work independently to obtain...

Bibliography

Evaluation methods and | First method/criterion — weight ...%
criteria Second method/criterion — weight ...%

5 One can choose either competences or learning outcomes, or both. If only one option is chosen, the row related to the
other option will be deleted.



